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Avand invedere:: . 0 R SR R
- Inchelerea nt. 252/ 19 10. 2020 a ]udecétorlel Ba11est1 , pr1v1nd vahdarea' N
- ‘mandatelor consﬂlerllor locah declaratl alesl pentru Consﬂlul local al comunel -
.. Urzicuta, ]udetul Dc)l] Foat
- Ordinul Prefectului Judetului D01] nr. 438/ 23. 10 2020 pr1v1nd constatarea ca»

legal constituit a Consiliului local al comunei Urzicuta, ]udetul Dol .

prevederﬂe Regulamentulm de-organizare si functionare a Consiliului local

-comunei Urzicuta , judetul Dolj, aprobat prm Hotérarea nr 24 / 28.05. 2022 . R

- raportul constatator cu nr. 6357/18.03. 2022,

- referatul de aprobare nr. 6358/21. 03.2022; . S w R
o In temelul dlSpOthlllOI‘ art152, art. 139, ahn (1) §1 196 alm (1) 11t. 7 din..-,
- OU. G.nr. 57/ 2019 privind Codul admlmstra‘uv, .

H'TARASTE

S Art.l In urma stablhru rezultatulul votului secret, se- declaré ales v1c:epr1mari L
'al comune1 Urzicuta; ]udetul Dolj, domnul consilier Tocal FURIS' ARITON , R
o Art2. Secretarul General al unititii administrativ- teritoriale va amgura-[.“}[ S
- comumcarea prezentelghotérarl o ’

vy

Pres;edmte de% sedmt N Contrasemneazé :

Urzmuta SRR
' Nr16/25.03.2022 -




5‘/\{ " Art2. Prezenta hotarare poaté fi atacata in. mstanta, in condltule Legu B

- ordmara la da_ de 2!
Avand in Vedere

e fglf-f?completarﬂe ulterv are : : A
/™y - - Prevederile Legii nr. 53/ 2003 Co ul muncu, republlcatéi cu modlﬁcérﬂe,sl AL
A completarlle ultenoare, AL :

s .:-'_" 'In teme1ul Legn nr. 52/ 2003 pr1v1nd transparenta dec1z1ona1a in admlmstratla R
- pubhca,repubhcata ' : :

}f’illt a) ,art 197 ahn (4) si (5) si art 198 alm (1) si (2) dm Ol’ dona ,,a' de urgentéi ﬂ,
P ] :Vodlﬁcéirlle 51 o

DR 'Art 1 Se aprobéi Regulamentul de orgamzare §1 }’ju_nctlonare al aparatulm de‘ ol
spec1a11tate al Primarului. Comunel §z1cuta prev zut'm anexa 'care face parte
integranta din’ prezenta | hotirare. N : '

o }' Contenc1osulu1 admlmstratlv 11,544/ 2004;cu modificarile si completarﬂe ulterioare’
B Art 3 Prezenta hotarar va'_: ajducgfla‘ é;jnostinga.«pubﬁc prin‘afisarela sediul~ - .
e : pr1mar1e1 si pe 51te-ul mstltutl 1§14 se va comumca P

- Insututlel Prefectulul ]udetulul Dol; 7 DU e N ‘
- —Primarului Comune1 Urzmuta, Aparatulul de spec1a11tate al Prlmarulul Comune1 )
~ Urzicuta ' : S : - o _

Contrase
R Secretar G
o Schpcea Dlana Ma_ ane




5 ,'.:.;-“ﬁ' : Tfunctloneazﬁ in temelul prmc1pulor generale ale admlmstratlel_pubhce, respectlv _,
B pr1nc1p1u1 legahtatu, egahtéitu transparen propo ' :

- pringipiilor: spec1f1ce administratiei pubhce locale, respectiv rmc1p1ul

P o :'solutlonarea problemelor de 1nteres local deosebl, prmc1p1u1 ehglblhtatn A

o Comparﬁmentelor de:
+-aparatul de spec1a11tate, .,

"aparatul de spec1a11tate al prlmarulul, foi*mat din totalitatea comparhmentelor N
: functlonale, féiré personalltate ]urldlcé §1 secretarul general al comune1 p

'Art 3 |

iAdl:mms‘cratla ubhcéi localé n comuna Urz1cuta se orgamzeazé §1 R

al 'satlsfaceru S
i, precuim i al S

- interesulai public; al impartialitatii; continuitatii si adaptabll_ltéi i,

1

cetéitemlor in

descentralizirii, al autonomiei locale, principiul consultar

| Art 4 Sedml Pr1mér1e1 comun‘

SR zicuta. es‘em comuna,Urzmuta,
,.Urzmuta,str Calea Cralovel nr 40 ]udetul DOI] ‘ s

- Art 5 Comuna Urzmuta areun: pnmar 51 un Vlcepnmar, ale§1 in condl i 1
legu -pentru 0 .perloadéi dé4 ani; care mdeplmesc functu de_demmtate publlcé ;




o 5 = CAPITOLUL 11

' *preailabll Tn conformltate cu preverlle legale 1n Vlgoare, eleboratéi §1 aprobaté prln
hotéirare a. Con ' :

Art 7 Tn cadr 1"-‘structux11 orgamza Ori( e"‘:se'stabllesc relatu de autontate
L A__controlul aparatulul de spec1al1tate sunt a51gurate de prlmar .' N

Art 8 Relatnle de autorltate 1erarhlcﬁ presupun

N - a) Vlceprlmarul comunel §1 secretarul general"
S pnmarulul comunei Urzicuta’; 7 - &

- ~ b) Personalul angajatin’ cadrul Compértlmentulul contablhtate este in subordmea e §

“ . directd a prlmarulul comunei Urzicuta. . . L
"¢) Personalul anga]at i cadrul Compar’amentulul ta e
subordinea-directs a pnmarulul comunei Usziciita iz

i 1mpoz1te locale es’ce Tn

»-" l;--‘subordmea dlrecta a pr1maru1u1 comu :

| :e) Personalul anga]atin cadrul Compartlmentulul agrlcol Compartlmentulul B K :
- -asistenfd sociald'si protectie sociala_si comparﬁmentul ]urldlc estein subordmea SR

dlrecté a secretarulm general al comune1 Urzmuta R

" f)Pérsonalul anga]at i, cadrul Serv1c1u1u1 Public Comunitar. Local de Byidenta a -

. g) Personalul din cadrul Serv1c1ulu1 Public- de A11mentare cu Apa si Canahzare al
E comune1 Urzmuta este subordonat Consﬂlulux Local aI Comune1 Urz1cuta prm

'omunel sunt m subordmea oo

s d) Personalul angajat in-cadrul Serv1c1ulu1 Volintar Pentru Sltuatn de Urgenta,
" Serviciul de Politie’ Locala Urzicuta ; si compart[mentul pro1ecte europene estein” *

: P-ersoanelor Ur21cuta este in subordmea dlrectéi a: secretarulul general al comunel _

(1erarh1ce funcfiohale) de cooperare, dé reprezentare de control Conducerea §1 e



o 15 Compartlment deseﬁ i
3'{-16 Cabmet pr1mar ‘

T jArt 10 -Personalul d1n aparatul de c1a11tate al Primarului Comune1 o
- Urzicuta exerc1téi si raspunde ¢ de mdephmrea »atrlbutulor spec1f1 -postylui precum Fome
si de alte responsablhtéitl mcredmtate prin: hotirari ale Consﬂlulul ocal Urz1cuta $1 ST
in baza dlspozm]lor anarulm comunel Ur21cuta ' i N ' |

,Sec';gl'u:lea_ 1- P'rlmarul-' comu-n' i Urzmuta :1 atrlbu’;ule pnnapale ale acestul 3

1~ (1) ‘Prlmarul. asig uré respectarea drepturllor 51 hbertéitllor

s '"'_Guvernulul, a hotéirarﬂor Consﬂmlul Local Urz1cu _'
:.necesare Lt acordé spr1]1n pentru "phcarea Aordmelo



: de 1nteres local G : )
\‘ 5)¢_Pr1marulfparﬁ 1pé 1a gedmtele consﬂlulul local §1 are dreptul si—,i isi exprlme

: punctul de‘ vedere’ asupra tuturor: problemelor mscnse peordinea-de zi, precum side -
a formul‘, am ndamente de fo d sau de forma asupra orlcéiror prmecte de hotéirarl, '

"-”obhgatorlu, in procesul—verbal al sedintei. - ;
-(6) Primarul; in cahtatea sa de autoritate. pubhcé execu’avﬁ a admlmstranm pubhce
locale, reprezintd. unitatea admlmstrahv-terltorlala in relatiile cii alte autorititi -
'pubhce, cu persoanele flzme sau ]urldlce romane sau stréme, precum §1 in, 1ust1t1e

T Art 12. - anarul mdephneste urméi arele categorn pr1nc1pale de atrlbutu
a) atrlbutu exerc1tate in calitate de reprezentant al statului,in-conditiile legu

“inclusiv ale altor initiatori, Pumctul de Vedere al pnmarulul se consemneaza, in mod e

" - indeplineste furictia dé ofiter de'stare‘civili §1'de autontate tutelaréi §1 amguré R _' »' e

: _""functlonarea serv1c1110r pubhce locale depyo o Ry |
S mdeplmeste atrlbutu privind orgamzarea si desféisurarea alegenlor, R
referendumulul §1a recensémantulm, o : SR RS

e - in exerc1tarea atnbutulor de autorltate tlitelara §1 de oﬁter de stare c1v11%i a

sarcmllor ceiirevin dm actele normatlve pr1v1toare Ta recensémant la orgamzarea §1 SR

S+ desfagurarea alegenlor, 1a liarea migsurilor de pr@tectle civild, precum si a altor- -
. atributii stabilite ] prm lege,. pnmarul actloneazéi §1 ca reprezentant al statulul in
”comuna Urzicuta;, - . : - SRR
: poate solicita’ prefectulul, in condmﬂe legn, prljmul conducéitorllor serv1c1ﬂor S
‘publice’ deconcentrate ale ministerelor i ale celorlalfe organe de specialitate ale
"admlmstratlel pubhc:e centrale dm unitatile admlmstrahv-tentorlale, dacé sarcuule »
7 “de i revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de specialitate. o
_ .. ‘b)atributii referitoare.la relatia cu consiliul local:= : -

© ¢ —prezintd consiliului local,.in. primul trimestru. al anulul, un raport anual prlvmd
L ':starea economlcé soaalé side mediu a unitatii adlmmstratlv-tentonale, care se-.
- pubhc%i pe’pagina-de internet a-tinititii admuustrahv—terltonale, in consitiile legu, _- _
~ ~participd la §ed1nte1e consﬂmlm local si dlspune mdsurile necesare pentru R
o pregéitlrea 51 desfésurarea in bune condﬂ:u a acestora, L : ’

i elaboreazﬁ in urma. consultéirllor pubhce, pmlectele de strategn pr1v1nd starea .
..economicd, sociald si de mediu a unititii admnustrahv—tentonale, le pubhcéi pe 51te-
ol umitAti admlmstratw-tentonale sile supune aprobém consiliului local. - :
2o atributii: referltoare la bugetul local al unititii administrativ-teritoriale:
.~ exerciti functia de ordonator-. pr1nc1pal de credite;
-+ - intocmeste prOIectul bugetulul unititii-administrativ-teritoriale si contul de
i . incheiere al exercitiuliii bugetar sile supune spre aprobare consﬂmlul local
’cond1t111e §i Ia termenele prevéizute ! de lege; - - oL




| .l' terltorlale,precum §1 cu autorltatﬂe adm1m$trat1e1 pubhce_l alé §1 ]udétene,
‘ ‘vederea exerc1téir11 corespunzéitoare a atnbutulor sale, o -

B ' '_e) alte atrlbutu stablhte prm lege ‘ S s S
L desemneazé functlonaru pub11c1 anume 1mputern1c1t1 sé aducé la mdepllmr

?Legli nr, 135/ 2010‘ cut
: - Colaboreazﬁ cu se r

pfin{éi*ul ‘emité dispozitii:cu caracte
evm executorn numa1 dupéi ce sunt aduse la v




_propunerea pr1maru1u1 sau a consﬂlerﬂor locah 4 R
) Vlceprlmarul este subordona‘c prlmarulm si, 1n mtua‘;ule prevéizute de lege, LT
mlocultorul de drept al acestu1a, 31tuat1e - care exeratéi in numele prrmarulul, o
) (3) Pe: durata exerc1téir11 manda 1 _ul, vrcep : _rul 151 péstreaz%i statutul de Consﬂler -
N local faré a beneflCIa de 1ndemmzat1a aferenty’ acestiii.statut. . - : i
(4) Durata mandatulur v1cepr1marulu1 este egala cu durata mandatulul co _1]1u u1'

1 ~cal in cazul ini care mandatul, in cazul in careé friceteazs mandatirl consiliului local

7 sauincetéazi calltatea de consﬂler local, ‘inainte de expirarea duratei normale de 4

am, mceteaza de drept si mandatul Vlcepnmarulul, féira vreo altﬁ formahtate -

Art 16 V1cepr1maru1 indeplmeste urmﬁtoarele categoru prmc1pa1e de '
atrlbutu : C o

... = indeplineste- atrlbutule prlmarulul in condrmle Ordonante1 de Urgenta PR

e Guvernulul nr. 57/2019, cu modlﬁcérﬂe si completirile ulterloare, §i orice alte

S “atrlbutu dispuse de ciitre primar prii dispozitie de delegare de atribuii;”

'~ ndrumd §i.coordoneazi activitatea compa.rtlmentelor din aparatul de speaahtate o

- al pnmarulm aflate in subordmea sa; conformy dlspozlpel de delegare;- . - ce

S rispunde direct de-aducérea la mdephmre a dispozitiilor primarului, hotéirarﬂor o

" consiliutui Jocal §i actelor normatice referltoare‘:la acﬂwtéitﬂe spec1ﬁce- RTINS

e compartimentelor pe care le coordoneazd;. -+ * g Co n

- sustine audiente in: problemele speaﬁce comparumentelor pe care le coordoneazéi

= prezmtéi prlmarulm, la solicitarea-acestuia; informari cu pr1v1re laactivitatea’

' desfaguratéi jprecum si propunen pr1vmd 1mbunatét1rea act1v1téit11 compartlmentelor _
pe care le coordoneazs; - : ) :

. '—indeplmeste si alte atrlbutn, mcredmtate de ‘prlmarul comunel Urzmuta §1

- Consiliul Local -al comune1 Utzicita ., o . SHIPEER

_APARATUL DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI URZICUTA

S Secglunea 3 Secretarul General al comunel Urz1cuta §1 atnbumle
*"‘f_‘:prmcrpale ale acestma ‘ LT SN

Art 17 (1) Secretarul General al comune1 Urzmuta este functlonar pubhc de
", conducere, cut $tudii superioare juridice, admlrustratrve sau §tunte poh’ace, ce’ as1guréi_-, .
Ry respectarea prmC1p1ulu1 legalititii in activitatea de emitere si adoptaré a actelor
" ‘administrative; stabilitatea. functionrii. aparatulm de spec1a11tate al: pnmarulm, ‘
.- continuitatea conducerii si realizarea legaturilor furictionale intre compartlmentele
. =/ 'din‘cadrul aparatului de speaahtate al prlmarulm Secretarul comunei se bucuré de .-
t~stab111tate mfunctle SRR : SRR : =

legu, urmatoa le. atrlbutu ’ : e
— aVlzeazﬁ pr01ectele de h' térarl §1 contrasemneaz%i pentru legahtate dlspozmﬂe .




SR poate propune pr1maru1u1 inscrierea unor pr01ecte 1
o sedmtelor ordmare ale conSIhulul local

: numéiré :otu le si consemneaza rezultatul votérn, pe care il prezintd resedlntelul A
" de sedinti 'sau, dupi caz, inlocuitorului de ;- x R
e 1nformeazé pregedmtele de §edmté’1 saty’ dup : uitorul d ptal acestu
- cuprivirela cvorumul 51 la ma]orltatea necesare pentru adoptarea ﬁecarel hoté
o _consﬂlulul local; = - N NIRRT &
- asigurd mtocmlrea dosarelor de dmta legarea, numerotarea pagmﬂor, semnarea.
o ’§1 st mpllarea acestora, o e A e R
S N 11 Ajé"ir‘e te ca la dehberarea si adoptarea unor hotéran ale consﬂlulm local séi nu ia
Ly _parte c0n5111er11 locah care se, adreaz%i 1n dlspozmlle art 228 ahn‘ "(2) dm OUGl




‘de a31stenta soc1a1 §1/ sau serv1c1110r somale : : S e
- é:..mscnsurlle prezentate de paru cu exceptla mscnsurllor : .' o

sub 'semnatura prlvata : s -
- coordqneaza gi.as gura buna nctlonare a compartlmentulm aﬂate in subordme,
acord 'a51stenta de spec1ahtate compartl, entelor dm aparatul de spec1a]1tate al
~pr1marulu1 comune1, YRR
i< acordd sprijin de spec1ahtate in: desfawrarea actrvitatu 1nclu31v la redactarea
_proiectelor dehotirari sau la definitivarea celor dlscutate $i. aprobate de: consﬂlu, atat
membrﬂor COIISlllUlU.l, cat si prnnarulul, v1cepr1marulu1 sau cetitenilor; ©
colaboreaza cu compartlmentele funictionale.din cadrul- primiriei comunei -
Urzicuta’ §1 cif serviciile publice de sub autorltatea Consiliului Local Urzicuta- avand
o idreptul si’le 5011c1te rapoarte de spec1ahtate, note de consta’care, 1nformap1, etc e
- -care Te considers necesare in vederea exerCItaru mzel de legahtate aactelor
. administrative de autoritate publics; . .. < : : S
-+ ~pune la dispozitia consilierilor locah la cerere, mformatlﬂe necesare mvederea E
Tndephmrn mandatului acestora; 7. - e EIRSES e
e asigurd, pubhcarea rapoartelor anuale de act1V1tate ale consﬂlerﬂor locah e »
. =legalizeazi 1 inscrisuri eliberate de primar, consﬂml local aparatul de spec:1a11tate al —
- primarului, confirthand autenticitatea lor; =~ = e
—Semneazi adevermtele eliberate in baza reg1strulu1 agncol a documentelor create
de compartlmentul a31stenta sociald si protecpe copii;.. . ‘ o
. —avizeazd flsa postulul pentru personalul din cadrut compartlmentelor coordonate, N
' avizeazd programarea anuala si aproba cererﬂe de concedm ale personalulm dm S
’:-::vsubordme, R : S T : Dol ‘ A

- propune masurl de shmulare sau de sanctlonare motlvata daca € cazul a
. .»'personalulul din- subordme, O PR _ Lt

o ._'_- tlne audlenj(e in problemele spec1f1ce pe care le coordoneaza

.. | f_— mdephnegte si alte atrlbutu prevazute de Iege sati msarcmarl date prm acte e
a 'admmlstra’ave de consﬂlul local sau pnmar :

e

':‘3,'.‘.-,-.2"':,-;“Sec;lﬂnea4 Compammentul Contabﬂltate ‘

Arl: 19, - Personalul din comparhmentul buget ﬁnante se. aﬂa in subordmea
“dll‘ectﬁ a pnmarulul comune1 Urzmuta §1 mdephneste urmatoarele atnbutu pr1c1pale

O _ furmareste executarea bugetulul 8 a planulul de vemturl 51 cheltuleh

to ,51'a plahurﬂor de Vemtun st
in alte fondun _;p zen’candu-le




si ]urldlce cu respectarea prevederﬂor legalev n v1goare sohc1tand spr1]1 ul o
o ordonatoru,lul de credlte cand s1tuat1a 1mpune acest lucru - s

- debltelor res’tante precum si Conducerea ev1dentelor
efectueaza compensan 1ntre surse




A orgamze 7451 aSIguré acjzlunea de stablhre §1 constatare a 1mp021telor gi taxelor
. locale, datorate de persoanele ﬁzme, -
~ mtocmeste borderourlle de debite si scéiden, Urm: '~e§te operarea Ior §1 amguré
?_ transferarea acestora 1a organele de theasare; " : S
.‘—' urméregte intocmlrea i depunerea in termenele pre..ézute de Iege a declaratnlor o
' dei impuriere deciitre persoanele fizice; e
.+ .= verifici gestionarea documentelor referitoare la 1mpunerea ﬁecarul contnbuabﬂ

P ver1ﬁcé per1od1c persoanele fizice afl ewdentéi «ca definitoare de bunurl sau’ -

" ‘venituri supuse impozitelor si taxelor locale §i a altor 1mp021te sau taxe ce constltule o
~* Venit al bugetulm Tocal, i legatuis cu sinceritatea decIarahﬂor fécute, CUL. o B
T mod1f1car11e mtervemte, operand, dupa. caz;, dlferentele :fata de 1mpuner11e 1mt1ale §1 e

©; ia masuri pentru incasarea acestora la’ termen, el L
urméreste incasarea taxelor si clurulor rézultate din contractele de mchmere a B
" terenurilor sau. cléidmloe aparpnand domemulul public sau prlvat al comunei; .
.~ urmireste si réispunde de achitarea de.citre persoanele ﬁz1ce a taxelor, pentru
: ":ocuparea legaléi a terenulul apartmand domemulul pubhc sau privat al comunéi prm
~*“verificarea pentrii fiecare caz in parte-a documentelor: primare doveditoare; © ...
oo~ tine. evidenta debltelor din 1mpoz1te §1 taxe 51 modlﬁcaru debltelor 1mt1a1e pentru T
e perseanele ﬁ21ce, e e R

© Zcalculeazi redeventa §1 urmareste incasarea pentru Contractele de concesmne o
_— ,mchelate de: Consﬂml Local al.comunei Urz1cuta, o ‘

- - avizeazd cererile in legaturﬁ cit-acordarea de. amanarl, esalonén, reducerl, SCl.ltlI‘l, .

o restltum S compenséin de 1mp021te taxe §1 ma]oréirl de mtarz1ere formulate de .
“persoanelé fizice; ~ - : : SEDRTIEAEI
- analizéazi; cerceteazd §i solutxoneazé cererﬂe cu pr1v1re la stablhrea 1mpoz1telor 51-. S
: ftaxelor formulate de’ persoanele ﬁz1ce, conform competentelor legale, : ;
.. ~’propune, in conditiile legii, modlﬁcarea cuantumului impozitelor si taxelor locale, -

.+ precum si stabilirea de taxe speciale pe timp hm1tat ce trebule aprobate de céitre
-~ -consiliul local datorate de persoanele fizice;
" -~ asigurd prezentarea tuturor documentelor necesare’ ordcmatorulul prm(:lpal de "
- - credite si.consiliului local, in vederea- mtocmlru bugetulm local precum sia modulul .
- de executle a bugetulul local o »'

_Consﬂlulul Local -
urmaref;.te §1 rﬁsp" hota siliului
‘dispozitiilor primiarului i lalte acte ,-o:rma e care reglementeaza.l__ po rtele
] 31 taxe care fonstltule venlt al bugetulul local datorate o



o _v_‘de persoanele fizic
T if; dephneste si

.- prm Venflcarea pentru ﬁecare caz in parte a documentelor prlmare dovedltoare,
= aphcé sancpumle prevéizute de actele normatlve tuturor contrlbuabﬂllor persoane

e propune, in condltule legu,
precum si stabilirea de taxe spec1ale e t1

~ consiliul local, datorate' le pérsoa eleju ,
. amguré prezentarea tuturor documentelor necesare‘:

- impozitelor si taxelor; smcentatea
o 1mpunere 51 sand:loneaza nede_' ararea

L lega itatii in materle de lmp021te i




ntocme@te documentatnle necesare m vederea solutlonaru contestatulor formulate
obiéfcj;ilrn'i_lgr -Asﬁl}:;lef;prfe'z;ihf?{ marulul pentru emlterea d15pozrt1e1,

¢ nciltlllelegn, R R A A : _

: colccteaza érean tele bugetare, conform Codulm de’ proceduré ﬁscalé SRR

- asigurd &i réspunde de executarea 5111’:5 a obl1ga Ioriﬁscale, conform Coduhu de g

«f'procedura flSCalﬁ S e S ORI cn A

= colaboreazi 'ce. alte serv1c11 pentru mtocrmrea raportuhn anual ce se prezmta -

X consﬂluhn focal; o Uy ..

rrrréregte @1_réispunde de respectarea 51 ap "‘ca ' tararllor cons111ulu1 local §1 a -

lorlalte acte:normative care reglementeazé taxele si 1mpozlte1e locale si alte

"-‘-fnnpozfce i taxe care constltule venit al bugetulur local, datorate de persoanele

L - mdephneste 51 alte atrlbutu prevazute de 1ege sau mséircmarl date prm acte S
R admlmstra’uve de consﬂlul 1ocal sau prlmar Saoerl. |

'f .;jSecl;lun._"_ :‘i'6-‘7’4- Comparhmentul ]undlc
Art 21 Personalul dm compartlmentul ]ur1d1c se aﬂ%i 111 subordmea e
’*'Secretarulm General sia Prrmaruhu comune Urzicuta -si: _mdephneste urmatoarel 3
- atr1but11 pr1c1pale RN L : S 2

.' Reprezmta mteresele mstxtutlel in fata mstantelor de ]udecata precum 51 a
- altor atitoritati ]unsdmhonale ‘peritru fiecare cauziin parte ;- e
SE ~Formn1eaza actiufi;, mtampmaﬂ , cererl de mtervenhe in 11t1g111e i care:-
_-_prlmarla consﬂlul local , comuna. si comisia locala pentru stabﬂlrea .
. dreptului de proprletate asupra terenurﬂor are cahtate procesuala oo -
... - Asigurareprezentarea prin delegare a pr1maru1u1 si comisiei locale pentru f  ",
' stabilireadreptului de proprletate pnvata asupra: terenurilor in-fata '
. ..instantelor ]udecatorestt la primul grad de jurisdictie in limitele .
B :: & ~.5‘competentelor conferlte prin lege In condmﬂe in care nu se poate a51gura o '
. ‘reprezentareéase:vor. trmnte din. tlmp la dosar toate actele fecesare . :

_ solutionarii cauzelor; ‘ S ,
- Transmite propunerlle Cothisiei locale pentru s*tabrhrea dreptulm de ; R
S proprletai:e privata in vederera Vahdaru sau mvahdaru acestora de catre

. +comisia }udeteana pentru stablhrea dreptulm de proprletate asupra
N 'terenurﬂor, _
= Infocmeste raspunsurl adreselor )udecatoresu refer1toare la aphcarea
. legilor fonduli funciar in yederea solutionarii vinor litigii . .
e Tme ewdenta cauzelor aflate pe rolul_ astantelor de )udecata in reglstrul
) {-.oncllca de termene a acestora »

ik ‘vpreluate in mod abuziv, 14
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o urale ‘:zute de lege, prm care se consemneaza in detahu
"j-aCthItﬁtﬂe§ 1qmle desfa§urate, Sy : :
- dupa comunicarea gi inreglstrarea dec121e1 prwmd alegerea de catre o

- Agriculturd si Dezvoltare Rurald a judetului Dolj, numele si- datele de

... identificare: ale acestula precum si copule tuturor procesel “ve
1.’_mche1ate,; : ST e AN

_Vanzatorulm, iar vanzarea terenulul este hbera n condltnle 1eg11,
. elibéreazi vanzatorulul o adevermta care atesty ¢a s-au parcurs toate »
“etapelé procedirale privind esercitarea dréptului de preemptiune i ca T

- terenul este liber la vanzare, 1a pretul previzut in oferta de vanzare §i .
. pentru suprafata mengonata in actele de: proprletate sai suprafata IR
o rezultatd-din misurstorile cadast '”-inscrlsa in cartea funciard conform

,modlﬁcarﬂe si. completarlle ulterioare, O copie a acestela, insotita de
" copiile tuturor proceselor-verbale incheiate, este transmlsa D1rect1e1 pentru' -
L }Agnculturé i Dézvoltare Ruraly a judetului DOl] ; o S
- = transmite vanzitorului adeverinta tnsotiti de o copie certlﬁcata de o ', .
o v_iconformltate cu orlgmalul a ofertel de vanzare, O ‘copiea adever1nte1 se -
SRR ’transmlte D1rect1e1 pentru Agncultura §1 Dezvoltare Rurala a ]udetulm B
S -‘DOI] o ‘ L
- .',:Indeplmeste or1ce alte sarcml date de catre pnmarul comune1 Urzmuta si
o i"superlorul 1erah1c : = i : » -

‘Sectmnea 7 = Comparhmentul Agncol 51 prmc1pa1ele atnbum

Ak 2. - Per so;nalul din Comparhmentul agrlcol se aﬂa in ‘subordinéa * .
secretarulm general §1 a prlmarulul comune1 Urz1cuta si mdephneste urmatoarele

o atr1but11 pr1c1pa1e

a) Atrlbuj;u = Regxstrul agrlcol :
= completeazi si fine la zi datele dm Reglstrul agrlcol conform Normelor ;
J 'Metodologlce de completare a Reg15trulu1 agrlcol atat pe suport har’ae, cat 51' o
+ - 1in format electronic; - : A . b
‘" < centralizeazi datele.din Reglstrul agncol o E
" = transmite datele din Registrul Agricol ih Reglstrul Agncol Nagonal (RAN) :
.. -comunici modificirile intervenite in datele inscrise in registrul agticol,
o ,comparhmentulul taxessi 1mpozxte locale in vederea modlﬁcarn 1mpoz1telor §1
. taxelorlocale;. . .
B mtocmeste darl de seama statlstlce cu-fp ‘wre

modylfde-feloser'a.-:._, .

“ stat, rapoarte stahstlce conform Registr _u1,_agr1col 'al"comunel, o )
é.arendare, m-:baza Codulul c1v11 St ehbereaza BN

" vanzitor a preemptorulid potential cumpdrator, transmit Directiei pentru S

Legii cadastrulm si.a publicitatii imobiliare nr. 7/ 1996, repubhcata o L o



Sk *‘- partlapéi la audlentele tmute de pnn{af, v1cepr1mar sau 'suvecretarul. general al;: R
o ‘comunel §1 amguréi detalu spec1f1ce problemelor sol1c1tate de persoana o

el - anul in care se efectueazai ' S alfagrlcol a( 'Veazéi m
*cadrul comisiei constituite Ia ni
- pentru:i dentlﬁcarea“ explo
“'de recensamant; :
-, - tine evidenta contractelor de arendare :
o adevermte pr1v1nd terenurile arendate; - . . e :
Y ‘b) Atributii privind eliberarea atestatelor de- producﬁtorz;dm sectorul agncol:

e deschlde i conduce Reglstrul spe(:lalf pentru ev1denta testatelor de-

censi:iman "'1

'110r agrlcole 51 mipéirhreé ter1tor1u1u1 1n sectoare' e

baz CoduIm civi

 {4 §i5 dmLegeanr 145/2014 i g |
i -"aSIguré Condltule necesare "-pentrurmformarea pubhcéi prevﬁzutﬁ de Legea.



- dupa verlﬁcarea ex1stente1 atestatulul de preducator §1 dupa venﬁcarea

e comunicy’ organelor fiscale din'subordinea Agentlel Nationale de "

3 Administrare’ Fiscals; t '1mes1:r1a1 informatii cu privirela beneﬁc1ar11 , ,
carnetelor'de come ahzare emiée, preécum si datele c:uprmse tn. acestea, o
= a51gura condltule necesare pe;ntru mformarea pubhcéi prevazuté de Legea L
nr-145/2014; - S
S mdephneste orlce alte atnbutu legale prlvmd ehberarea carnetelor de
'---.1‘.c0merc1ahzare L T P A LT R

Sec;mnea 8 Comparhmentul As1sten;5 Soc1ala §1 prmc1palele atnbu;u

A Art 23 Personalul dm compartlmentul aSIStentéi soc1aléi protecne copu se.

SaT T afla 1 in subordmea secretarulm general sia prlmarulul contunei Urzlcuta §1

e mdeplmeste urmatoarele ainbutu pricipale: . . LT R L e

W --Compartlmentul de asistenfa sociali eéte structura spec1allzat%i in .' il

G (admlmstrarea §1 acordarea beneﬁculor de a31stenta sociald §1 a serv1culor soc1a1e,

: infiintatd ta mvel de compartiment funchonal in aparatul de: spec1a11tate al.- -

o) prlmarulul, denumitin continuare: Cemparhment cu scopul de a.asigura aphcarea S

oy _poh’ucﬂor soc1a1e in domemul protectlel copﬂulul, familiei, persoanelor varstmce, s
L persoanelor cit dlzablhté’,u, precum si altor persoane grupufl au comunt tifi aﬂate in -

"neV01e soc1ala PR : ' ' SRR

- - In aphcarea pohtlcﬂor soc1a1e) mjdomemul protectlel copllulul, fam1I1e1,
persoanelor varstnice, persoanelor cu dizabilititi, precum gi altor persoane; grupun
. ‘Sau comunitdti aﬁate 1n nevme soc1a15 Compartlmentul mdephnegte, inprincipal,

* . urmitoarele functu o : _
a)de realizare a d1agnoze1 soc1a1e la ‘ivelul umtéitn admlmstratlv-tentonale

_-anchete. sociale, valonﬁCarea potentlalulul comumta;u in'vederea: preveniriigi
- '_'_"'.'deplstéirn precoce a 51tuat11lor de negh]are, abuz, abandon, wolenté a cazunlor de
-+ rise dé excluziune soc1ali«i etc.;. . : s
. “b)de coordonare a misurilor de prevemre §i: combatere a 51tuat1110r de margmahzare
. siexcludere sociald 1 in care se pot afla anumite grupuri sau comumtéitl
R c)de strategle, prin cate a51gura elaborarea strateg1e1 de dezvoltare a serv1cnlor

local; -~ . -
: :d)de comumcare sx colaborare cu semcule pubhce tdeconcentrate ale muusterelor si
; ins’atutulor carg au respensablhtatl in. domemul asistenei sociale, cu serviciile -
L pubhce locale d asistentd sociald, precum sicu reprezentantn societitii-civile care |
R desfasoarﬁ actlwtétl n domenii;, cu reprezentantu furmzorllor pnvatl de serv1c11

B _soc1ale, precum @1 cu persoanele beheﬁaare, e A SR S

s ur -ﬁtoarele

) .frespectlve, prin’evaluarea nevoilor sociale ale comumtatu, realizarea de sanda]e i {

, sociale sia pl ""ulul anual de actmne, pe care le supune spre aprobare consﬂlulul KRN

- fapticsin teren a existeniei produsulul/ produselor supuse comerc1ahzaru, e

. e



:pfelucreazéi gi admlmstréaza datele gl 1n_format111e pI'lVll‘ld beneﬁ i
' i mi e d cestla i le comumcé

R Muncu §1 Iust1t1e1 Soc1ale, la so' icitarea acestula,




: '.momtorlzeaza i evalueazﬁ serv1c111e soc1a . :
A-‘])elaboreaza si 1mp1ementeazéi prmecte cu ﬁ:nantare natlon 14 i
.-dpmemul servicijlor sociale; . o
__;)elaboreazé, prmectul de buget anual pentru'sustmerea_ serv1c1 or. soc1a e',ff'-"- SRRl
.conformitate cu planul anudl de: actnme, si asigird ﬁnantarea/ coﬁnantarea acestora, e
’l)a51guréi informarea §i. cansﬂlerea beneflmanlor, precum si mformarea populauel '
'~pr1v1nd drepturlle sociale’si serviciile sociale. dlspombﬂe, R - '
: 1)furmzeazé 51 admlmstreazé serv1c111e socidle ‘jadresate COpllllllll, fam1he1, - ,1 N
e '_persoanelor cu dlzablhtatl ‘petsoanelor varstruce,.precum §i tuturqr categoriilor.d de o ‘
. beneficiari previzute de lege, fiind responsabil de calitatea serviciilor prestate; « *.= . .
~njincheie contracte individuale de miunch si aSIgurﬁ ormarea’ continui ‘de asistenfi .
_.- personali; evalueaza ‘'si monitorizeazi activitatea acestora i condltule legu, EE L
ET o)sPrljlnﬁ comparﬁmentul responsabll cu contractarea serviciilor soc1ale, infiintat -
T >potr1v1t preved,erﬂor art. 113 alin. (1) din Legea asistentei sociale nr: 292 2011 ou
< 1m9d1f1car11e 51 completﬁrﬂe ulterioare, in elaberarea documentatm de atr1bu1re siin
. 'aphcarea proceduru de atribuire, potrivit legu, o o
. p)planificd si realizeazi activititile de mformare, formare si 1ndrumare _ o
';:}u'metodologlcé n. vederea cresteru performantel personalulm care admlmstreazéi 51

internationalidin.. - - -

q)colaboreazﬁ permanent cu orgamzatule soc1etéitu c1v11e care reprezmté mteresele

“diféritelor categorii:de beneficiari; . L :

)spn jind dezyoltarea. voluntanatulul n serv1c111e soc1a1e, cu: respectarea prevederﬂor-, o

_ A_'Le'gn nr. 78/2014 prlvmd reglementarea actlwtéitu de voluntanat in Romama, cu

' ‘miodificirile ultenoare, ' : : o ~ : .

v s)mdephneste orice alte atributii prevazute de reglementérﬂe legale in wgoare

- (3)In aphcarea prevederllor ahn (2) Ait, a) si b), Compar’amentul orgamzeazﬁ

}.consultérl cu furnizorii pubha §i ‘privati, cu asoc1at111e profesmnale §i orgamzatule

;r'reprezentatlve ale beneﬁaanlor . 4 L

L A1)Strategia de dezvoltarea serviciilor soc1a1e contme ceI putm urméitoarele S

o7 informatii;. -obiectivul general si obiectivele spec1ﬁce, planyl de mplemen’care a.

"strateglel, responsablhtatl §1 termene de reahzare, sursele de ﬁnantare §1 bugetul .

egtimat, - LE i - : e

Ry (2)Elaborarea strateglel locale de dezvoltare a serv1culor soc1a1e se fundamenteaza pe S

S fmformatule colectate de COmparhment i exer(:ltarea atnbutnlor prevazute la art 3.7 <
< ‘alin. (2) lit. d), hy gif), o

' (3)D ) umentul de fundamentare este reahzat ﬁe chrect de Comparhment, ﬁe prm

,,fcontractarea unoi; servicii de 5pec1a11tate si. contme cel'pufin urmatoarele mformatn

.-a)caracteristici teritoriale ale unitifii admimstratlv-terltorlale'= ST s

SCUMT. i eshmarea num‘ ful "?‘dé be -
_purﬂe de- servmn sociale:care:ar: putea réspunde nevoﬂor'bene



E _ le"serv1c1ﬂ T soc1 _ e contractat v 'ale celor cuprmse in llsta serv1c1lloi' soc1a1e ce o o
E urmeaza a ﬁ contractate §1 sumele acordate cu »t1t1"’ de subventle, cu respectare‘ P .

o 'admlmstratlel pubhce locale,
~;;-acestor autorltah RO o
(1)In vederea a51gurar11 ef1c1ente1 §1 transparente1
‘ ) ‘_,_acordarea serviciilor sociale, Compartlmentul are. urmatoarelef
o f"‘\ S a)a51gurarea mformaru comumtatn, L TR i

. " ’b)transmiterea. catre serviciul. publ_lc de a51sten;a soc1a1a de la mvel ]udetean a oo

- . strategieilocale sia planulu" anual de actlune, in termen de 15 zﬂe de la data |

f_-‘*'aprobarnacestora, R e B PTRI EE I DA
- @)transmiterea. trimestrial, in format electromc, serv1c1ulu1 pu  ' i 5O

" dela nivel judefean a datelor si informatiilor ¢ olectate la nivel Tocal pnvmd
o '_beneﬁaaru, furmzoru de serv1c11 soc1a1e §1 serv1c111e soc1a1e admlmstrate de: ac

‘"pla_mﬁcarea, ﬁnantarea si o
l gatu pr1nc1pale'

A' h ‘mstltutulor / structurllor cu
N '_drepturllor omulul, in momtorlzarea utlhzéiru procedurilor
- combatere afor1caror formede tratament abuz negh]ent degradant asupra )
. beneficiarilot serviciilor sociale §; dupa caz,. mstltutulor/ st "ucturllor cu atrlbu i




.«f_-,'compartlmente deconcentra.te la mvelul umtatu admlmstratlv-tentonale

P '.'urmatoarele' '

: (Z)Obhgatla prevéizuta la alln se reahze ! a:prln pubhcarea pe pagma de
internet proprie sau, atiirici cAnd- acest- lucru nu-este p051b11 prm aﬁsare la sedlul
institutieia, mformatulor pr1v1nd _ AN
a)act1v1tatea proprle §i. serv1c111e aﬂate m proprle admlmstrare formulare/ modele

'_b)mformatu prlvmd ser‘v1c111e sociale dlspomblle la mvelul umtatu admlmstrativv-’ !
teritoriale, acordate’de furmzorl pub11c1 ori prlvau B S
c)mformatu pr1vmd alte sérvicii de interes: pubhc care nu at orgamzate

_ In admlmstrarea §1 acordarea serv1culo

: B L a)sohatﬁ acredltarea ca furmzor de semcu soc1a1e §1 llcenta de functlonare pentru e
. setviciile sociale ale’ autorititii admlmstratlel pubhce locale dm umtatea '

'adm1mstrat1v-ter1tor1alé respectlvé . : R
b)primeste:si mregmtreaza sohmtérﬂe de sefvici. soc1ale formulate de persoanele
B beneﬁcmre, de reprezentantn legah ai acestora,- precum §1 se31zﬁr11e altor N
“persoane/ institutii/furnizoti privati de servicii sociale I
i ‘persoane/ familii/; gritpuri de’ persoane aflatein dil ‘cultate, o Z .
:’ evalueazi nevoile sociale ale ' populatiéi dity ﬁmtatea admlmstratw-tentonaléi in:
" vederea: 1den’af1cér11 famlhﬂor §i persoanelor aflate in dificultate, precum sia
" cauzelor.care au generat situatiile de risc:de excluziune socials; ‘

S d)elaboreazi, in baza evaluﬁrllor 1mt1a1e, plammle de intérventie care cupnnd

e asmtentﬁ soc1ala la care persoana are drepttﬂ

-~ misuri de asistents- sociald, respectlv serviciile recomandate 51 beneﬁcnle de o "

o e)reahzeazéi dlagnoza soc1a15, la mvelul grupulm §i comumtﬁtu §1 elaboreazé planulf.' R
. de servicii comunitare; .. - ' : ‘
"_;-f)acordﬁ servicii de amstentﬁ Comumtaré m baza mésurﬂor de as1stenta soc1alﬁ
. incluse: de Compartlment in planul de actmne, L '

e g)recomandéi realizarea evaluﬁrn complexe §1 fac;lhteazé accesul persoanelor

" beneficiare la serV1c111e sociale; -

- hyacorda direct sau prm centrele proprii- servu:nle soc1a1e pentru care detine 11centa R

92, '~2011j cu modlﬁcérﬂe §i completénle ultermare, a standardelor m1mme de

: ‘%~cal1tate sia standardelor de’ cost:- : :
o (1)Serv1c1lle soc1a1e acordate de Compartlment avand drept scop exclus1v prevenirea
. si combaterea séraael si- rlsculul de excluzmne soaalﬁ sunt adresate persoanelor si.

. amiliflor féril venititti sau cu venituri reduse; persoanelor firs adipost; V1ct1melor
b traﬁculul de persoane, precum §i. persoanelor P "'vate de- llbertate §1 pot S A

de dereri-in format-editabil, programul institutiei, conditii de- e11g1b1htate etc; o

de functionare, cu: respectarea etapelor.obligatorii prevézute la art. 46 dm Legea or. - S



- f)elaboreazﬁ doeumentatla necesard pentru icordart 2 ser

combatern.
[ hmelor

v locumte prote]ate, centre de consﬂlere pentru prevemrea 51 combaterea '_‘olentel ‘
domestlce, centre pentru setvicii de informare si sen51bﬂlzare a populatlel 51 Centre o
*de Zi: care au. drept ObleCth reablhtarea §1 remsertla soc1aléi a acestora, prm R

1eg11e spec:lale, KEUE O S
- b)serv1c11 de asastenté si suport ‘
‘(4)Comp1ementar acordéru serv1

L as1gurand centrahzarea si smtet;Zaré datelor §1 mformatulof relevante o
. ‘,b)1dent1f1céi si. evalueaz%i 51tuat111e care 1mpun acordarea de serV1 : "1-51 / sau. beneﬁc'

B glasigurd consﬂlerea $i 1nformarea familiflor asupra drepturilo

1pra erv1c1110r d1s' onibile s Aplan Ioc




-familia‘acesteia; - ;- -

:nclu a asmtentﬂor personali; - -

f‘domemul drepfurﬂor persoanelor cii dlzabxhtaﬁ
-,mformatule solicitate din acest domeniu,

en b

o poate 54 le asigure ingtijirea; -

‘:-1)_a31gura mstrmrea in problematlca spec1f1cﬁ persoanel cu handlcap a personalulul, h

' §)Serv1cnle soc1ale acordate de Comparhment destmate persoanelor Varstmce pot fi “

re21dent1ale pentru persoanele varstmce dependente smgure oria caror famlhe nu

A)lmphca in act1v1tﬁh1e de mgn]lre, reabﬂltare §1 mtegrare a persoane1 cu. handlcap. -

b)servicii de consﬂlere, de acompamere, precum‘ i serV1C11 destmate amena)ﬁrn sau SRS

77" functionale, :
. '_‘(6)Serv1c111e sociale. acordate de Compartlment destmate protectiei- si promovaru
dreptunlor cop11ulu1 sunt cele de prevenire a: separéru copilului de parintii sii, .

" copiilor, inclusiv servicii‘de consiliere fantilial; orgamzate th conditiile legn
“(7)Complementar acordarii serviciilor prevéizufe}l’ '

- copilului; Compartimentul:*” - »

= -a)momtorlzeazéi si anahzeazéi sﬂ:uatla copulor dln umtatea admlmstrahv-terltonaléi

;}precum si modul de respectare a dreptunlor copnlor, a51gurand centralizarea §i. .

o _sintetizarea datelor 51 1nformatulor relevante An baza unei fise de momtorlzare -

. aprobate prin ‘ordin al ministrului muncii si ]ustlpel sociale; -

-----

- .‘de asmtenté soc1ali pentru prevemrea separém copﬂulul de fam1ha sa - SR :
e 'd)elaboreaza documentatia necesara pentri. acordarea serviciilor-si/ sau’ prestatulor
s -acord# aceste servicii §1/ sau beneflcn de amstentéi soaalé in condltule legu, :
‘ ‘g.«,,e)a51guréi consilietea si informatea famﬂnlor cu c0p11 in mtretmere asupra
. .drepturilor si obhgatulor acestora, asupra drepturﬂor copllulul §1 asupra semcnlor :
.- disponibile pe planlocal; S .
= f)asigurd gi monitorizeaza aphcarea mﬁsunlor de prevemre 5;.1 combatere a ;
: 'consumulm de:alcoolsi: droguri,de prevemre s combatere a v101ente1 domestlce,
“precumi-gi a comportamentului delincvent;:, e S :
- g)viziteaz peI‘lOdlC la domiciliu, familiile §1 cop111 care beneﬁaazé de serv1c11 51

familiile care.au in- mgn]lre copit cu paringi; _eca;:ljla munhcd in straindtate;

o . 'h)mamteazﬁ propunerl. prlmarulm,;” azul m'i:ar 'este necesaréi luarea unel méisurl

. de proteche'speual L 31 condimle 1eg1

f])colaboreazéi cu d1rect1a gehéraléi de aswténté soc1a1£—i s protec’aa éopﬁulm in
"+ domeniul protecpeu copﬂ-' ui'sh transmlte acestela teate datele 5i mformajaﬂe

N sohc1tate dm acest {omenii;.

b)reahzeaz’ci act1v1tatea de prevemre a separﬁm copllulul de farmha sa, ﬁ- e

S precum gi cele memte sy i spn]me peacestia in ceea ce priveste cresterea si mgnpfea .

- betieficii de’ amstentéi socxalé §i urméregte modul de utlhzare a prestatulor, precum §1 "

B -adaptirii locumtel, m funcne de natura §1 gradul de afectare a autonom1e1 e R

ahn (6)' mdemem‘ﬂ Pl‘otechel-_ e

R



o '_— urméireste prezentarea adevenntelor de Ta- A ] @ F M D01] FERE R Tl
= mtocmeste referate pentru dlspoz1t11 51 dlspozmlle pentru acordarea, neacordarea

folosul comumtatu, s
) 'f_.':t_- mtocmeste §1 comumcé 51tuat11 t tlstlce, L

SR prunegfe ceféri, efectueazéi 51 red nchetesociale;
; ~~-1ntocm1re dlSpOthll pentru acordarea a]utoarelor de [rgenta

el pentru acordarea a]utoarelor pentru.incalzir
dlﬁcéirﬂe si completdrile ulterioare si Q.U




‘pr;meste §1 verlflcé' cerenle,

 - pnme§te si verlflcéi documentatla pentru ac _darea alocatnlor de stat pentru copn, v
- intocmeste si comumcé borderourl la Agen‘ua ]udeteané pentru Plétl §1 Inspec’ae

.. Sociald Dolj; . B X
< pentru. sustmerea fam1he1 in vederea cres e
3 ‘L.-modlﬁci—irlle ulterloare) £ .

= mtocmeste 51 comumcéi borderoruﬂe msout _ de, documentape la Agenua ]udeteanﬁ :
*pentru Pléih si Inspectle Soc1aléi Dolj; e

= pentru acordarea ‘alocatiei pentru sustmerea famﬂ1e1 - Legea nr 277 / 2010
_repubhcati cu modlﬁcarﬂe 51 completérﬂe ulterloare :

L= intocmeste §1 comumca borderoruﬂe msotlte de documentatle la Agenha ]udeteanéi
B pentru Pliti si Inspectie ‘Sociala ;- L :
Ces atrlbutule exercitate pentru: proteci;la persoanelor cu handlcap (Legea nr. 448 / 2006
R _repubhcaté cu modificdrile gi completéirﬂe ulterloare) sunt urmﬁtoarelef L .
- mtocmegte anchete soc1a1e, - : S
- mtocmeste referate soc1a1e, Ll
:'_- intocmieste’ raportul semestrial de act1v1tate, B : _
L efectueaza selectia persoanelor si mtocmegte hsta pentru acordarea d1verselor '
‘.a}utoare provemte din donatii de la ONG—url, =
|-~ intocmeste rapoarte de. spec1a]11:ate §1 partlapéi Ia redactarea prmectelor de hot%iran L~
. pentru ‘consiliul local; .
- mtocmeste referate. pentru dlSpOZItll si dlspozmﬂe pentru acordarea mdemmza‘ue1
- *lunare pentru. adultul cu handicap grav sau pentru angajarea as:stentulul personal ,
.. ~tine evidenta persoanelor cu handicap; : - .. .- SR
CL3 mtocmeste sfcua;u statistice prlvmd persoanele cu handlcap sohc1tate m baza legn, o
o+ = tine legitura:ca. persoanele cuhandicap si/sau: reprezentanm acestorasili .
informeazi despre drepturﬂe §1 obhgatule stablllte de lege pentru persoanele cu:
'handlcap, L . : - L o

mtocme@te dosare pe 3 1rd ajutoare, p1 |
'mtocmeste referate eﬁ u -d15p021t1 : "chspozﬂ:nle pr1v1nd acordarea dlverselor |




L "competenta,

fprlmulul a]utor si protectl ‘pers anelor sia bunurllor perlchtate de mcendu o
- Acorda ajutor, in conditiile legn, persoanelor a caror v1ata este pusa in pencol
e cazde explozle, mundatn, alunecarl de. C

*‘dezastre g TP

rzlcuta-prm pr1m ar,



oo Isi desfasoara act1v1tatea conform prevederﬂor Legii nr. 292 dm 27 ume 2003 S
_.r1v1nd orgamzarea 51 funchonarea asezéimmtelor culturale o

":‘"-'}Cammul cultural,_are, 118 prmapal urmatoarele oblectlve

a) ( 'rgamzarea @1 desféigurarea de activitati cultiral ‘arhstlce §1 deﬂeduca’ae
permanent& ST T e < B
_.-b) conservarea i transxmterea valorﬂor moralg,
} 'comumtéitn locale, ale patrunomulm na’aona_ §i umversal -
L0 orgamzarea sau susfinerea formatiilor-artistice de amaton, de concursun s
o festivaluri folclonce, mclusw a partlc1péir11 formatulor la mamfestéin culturale _
o ;'..mtercomunale siinterjudefene;, = ¢ - - SEREE
.. " d)organizarea sau sus}inieréa. act1v1téitﬂ de documentare, a expozﬂnl()r R
P temporare sau permanente, elaborarea de monografu 51 1ucrar1 de. prezentare
. turistic;. P T
e dlfuzarea de ﬁlme ar’ashce i documentare, e
fy orgamzarea cercutilor stuntlﬁce §1 tehmce, de artéi pOpularéi §1 de
S gospodéirlre fardneascs; .~ . . g
gy organizarea 51 desfésurarea cursurllor de educatle c1v1cé §1 a celor de a
_jl_ﬂii"';'tformare profesmnaléi continug; - EE R
- h) orgamza.rea si desfasurarea ~actlwtﬁtﬂor de. mteres comumtar

f’Sectnmea 13 Compartlmentul Cultura Sport Invatamant

o Art 28 In cadrul comparhmentulm cultura sport mvatamant este prevazut
oun post de blbhotecar 1, , Vacafit, Blbllotecﬂe pubhce sunt b1b110tec1 de drept’ pubhc .
o ~sau. pr1vat destmate tuturor membrﬂor unef’ comumtﬁtl locale ori zonale, '

: - Blbhotecﬂe pubhce amgurﬁ egahtatea accesuhu la 1nformatu §1 la -
. --documentéle necesare. informurii, educatiéi. permanente si dezvoItém personahtatu
:'_futlhzatorﬂor, fﬁra deosebire de statut soc1a1 sail; econom1c, varstd, sex, apartenentéi
. - politici, religie ofi nahonahtate.Dm categona ‘bibliotecilor pubhce fac parte
© " a)Biblioteca Metropohtana Bucurestl S A
. b)bibliotecile judefene; . :
"~ . ¢)bibliotecile municipale gi: orégenesﬁ,
o d)b1bhotec11e comunale

" fSectumea 14 Comparhmentul deservufe N SR

Sl .atrlbutu pr1c:1pa1e C . .
ST mtocmeste pmcese—verbale de custod1e sau restltulre a bunurllor dm patr;momul .




7 " -verlﬁcarea stéirli teh':
~‘=constatate, ’ - - L
s intocmeste 51tuat1a zllmcéi a chsumurllor-de carburan

e T respectéi normele de prevemre §1 s ngere ,_‘_mcendnlorl_ ,

G TR _propune luarea de'masuri de: prevenire 51 stmgere a mcendlﬂor Ia 1mob11e1e d
o 1patr1momul public §i privat al.comunei; .~ * R S
L= adrmmstreazéi act1v1tatea de curétare 51 transportul zﬁpezu de pe céille pubhce )

‘ .1;;3-'.1ndat01‘11‘1 o
= - 1dent1f1céi terenul




~cazitrile spec1ale care necesrca ghldareamhmp exploatéiru :sunt stablhte cu
atentle, in. cadrul eclupel de lucru, s e
- pregateste utlla]ul si accesorule acestula :
deplasarea utlla]ulul in frontul de lucru se_.;face prln executarea cu atentle a-
orm’ procedurllor delucru; -~ - : ~ ,
ivind asigurarea condltul :’fde desfasurare m s1guranta a. Iucranlor
s ;nt anahzate cu atentle, Lo o :
~ utilizarea corespunzitoare- a. uhla]ulul §1 a accesorulor acestora conform «cartii - o
tehmce (manevrarea rotii cu. cupe se. face conform normelor spec1ﬁce de mcarcare)," .
respectarea normelor. de mgurantéi a utlla]: a accesoriilor dcestuda; -
“=protejarea: medIulul mcon]urator §1 a bunurllor aﬂate in aproprierea pozmel de
: Iucru, , ' : :
- remediazd neconformltah T P a
© Zeste: obhgat sa‘se prezmte la serv1c1u 146 a-f att n program, odlhmt m tmuta
. ‘_,corespunzatoare §i sd respecte programul stablht ’ _'_ o e
- participi la pregitirea programulul sila mstruc NIS: §1 PSI S o
L= va cunoagte §1 va: respecta prevederﬂe legale cu ‘pr e la c1rcu1at1a pe drumurﬂe -
.fpubhce, DR A SORREE I 3 '
S =va raspunde personal de R e
T mtegntatea utilajului gia accesoriilor pe care le are in prlmlre, o
_~Tintretinerea utlla]ulul si a accesoriilof-acestuia; - cao e o
e efectuarea latimpa rewzulor, schlmburllor de ulel $1 ﬁltre, gresarea elementelor ce‘ -
""nece51ta acedsts operatiuine; =~ : A
-~ tine evidenta valabilititii tuturor documentelor st verif
.-,mdeplmeste si: alte atnbum prevazute de lege sauorice alte sarcuu trasate de
: .'conducere, _ : :
.~ are obligatia. de al actuahza procedurile descnse prin ,,S1stemu1 de Management al
. Cahtatu” in.concordanti cu. modlﬁciirﬂe ce mtervm in act1v1tatea compar‘amentulm,
T i 'ca urmare a nollor acte normahv_u ,'-. s » .

s ::;)_:«-;_ in dephne$te si alte atrlbutﬂ prevazute de lege sau msarc j "an date prm acte
L ;’ri.admlmstratxve de consﬂlul local satlr prlmar :‘ ~:~1__- " o

'jf;;Secglunea 15 - Cabmet prlmar Consﬂlerul personal al pnmarulul

- Art 30 Consﬂlerul personal al pnmarulul se aﬂa tn suborchnea pnmarulm "
-~ comutiel Tomiesti i indeplineste urmétoarele atributii pricipale: - o
e A51gura 1g1emzarea locahtatu si partlapa efecﬁv la actlv1tat11e spec1ﬁce de B




CAPITOLUL W : SRR




- Art 32 Atrlbuj:ule prmapale in do r emul starn c1v11e care se exerc1ta de
catre oflterul de stare c1v1la sunt 0

de-;castorle, ;de .c_leces):.in gp_nd_i;iiﬂe;i_ L

¢le féérﬁféfde'%iegé prwmd LI

inreglstrarﬂe actelor de nastere, c:asatorle si deces, LT " ERTCI
= transmite actele de identitate ale persoanelor decedate la Serv1c1u1 Pubhc Local de o
Emdenta a Persoanelor de 1a ultlmul domicilin al acestora; "»‘
- L7l < transmite Centrulul Mﬂltar ]udetean hvretele mlhtare sau adevermtele de recrutare
L an ale persoanelor decedate, - ‘- : L
3 - mtocmeste ‘buletine statistice: de nagtere, casatorle, deces, pe care le comumca
* Directiei ]udetene ‘deStatistics; RS . SR SR
i comumca organelor prevazute de lege, orrce modlﬁcare mtervemta m starea c1v11a -
a persoanelor, A E . R R
- ~face? propunerl din oﬁcm pentru anularea, modlﬁcarea, completarea sau -
. 'yrectlflcarea actelor de stare civild sia mentlumlor mscrlse pe margmea acestora, .
. mtocmegte referate prlvmd rectiﬁcarea actelor de stare c1v11a si- dlspozﬂ:u ale o
,"_"'fprlmarulul pnvmd rechﬁcarea actelor destare c1v1la T . »
“ i =-efectueazd vetificri, la cerere; in cazul anul'~ i, modlﬁcaru or1 completaru actelor
de starecivild.sau/si menpumlor inscrise pe aces sten; =" :
—,,‘transcrle actele de stare: C1v11a ale cetatemlor romam, mtocmlte in stramatate Ia
i autorrtatlle locale competente o S
iniscrie mentlum de recunoa;;tere si stablhre a ﬁhatlel, . _
=) fnscne menhum pr1v1nd adopha, anularea sau desfacerea adop‘uel,
S 1nscr1e mentlum privind d1vortul anularea ofi incetarea casdtoriei;
- e, = fnscrie th actele de stare c1v11a mentlum privind- schlmbarl ale numelm de famlhe
- _§i/sau a prenumelui pe cale admuustratlva e ' : :
- inscrie. mentlum prwmd mreglstrarea numelm / prenumelul cu ortograflerea hmbu
. materné;" - " . ST : L e
-+ ~'inscrie mentlum de sch1mbare a numelul $1 / sau prenumelul 1ntervemte in
SR stramatate : ERR _, . fo
P mscrle mentlum pr1v1nd acordarea sau renuntarea la cetatema romana
- - —elibereazi certificate de stare civilg;.
= reconstltme §1 mtocmeste ultenor acte de stare‘cwrla




© —intocmeste si ‘p
sReglstrul electoral

,_..:‘_.Prela A 51stem 1nforiiiahzat- nhagmﬂe sohc1tant110r actelof de 1dent1tate,_;
"_actuahzeazé Reglstrul Natlonal de Ev1denta a Persoanelor, . g ‘

; _,Aslgura colaboral‘ea 51 échlmbul peririanent de mforma,_ Cl OpE¢
3 M Alin scopul reahzéiru' satcinilor ¢ comune ce: le revin in temelul legu, o




2 .f'Prlmeste :§1 mreglstreazéi reglstre spec1a1e, Corespondenta destmata;
“serviciului: ‘si -asigurd:. solut" \'area/ predarea ‘pentru . solutlonarea acesteia, . -
v corespondentel prlmlte/ transmlse electromc prm reteaua.
. FTP/ portalul DEPABD.- o R : X
= Urmareste soluuonareamtermen acorespond tei prmute 51 mformeaza nduc ea'}' :
-ijserv1c1u1u1 " } L : U ) » - - o oo
" Actualizeaza permanent reglstrele de corespondenéi

: cu menpumle corespunzatoare :
L expedlernsl modulul de solunonare al acestela, réspunde de receptla/ transnuterea .
A corespondentel pe reteaua VPN / FTP; ‘ S
A -Desfagoars act1v1tat1 de primire;’ examinare: §1 rezolvare a petipﬂor cetatenﬂor, :

g :Tntocmeste s1tuat111e statlshce §1 anahzele act1v1tanlor desfagurate lunar, trlmestrlal .

. semestrial yi anual; =~ - 5 SIRRIO
" Asigiird’ gestitinea céirnlor de 1dent1tate “Provizotii - §1 autocolantelor, as1gura S
- securitatea acestor ‘documents; sia stampﬂelor ut1hzate la- niivelu} serv1c1u1u1 §1 Do
- kmtocmeste proeesele-verbale lunaré de scidere-din gestiurie; : oo
E .'.Fumlzeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adress. ale persoane1 catre
i f_‘autontatﬂe § mstltu.tule pubhce centrale, ]udetene 51 locale, agenm econormc1 §1 catre

L cetdtend; | s A -
.~ - Formuleaz: prnpunerl pentru imbunata irea muncn,

- lucru, etc; - : » - -
o '}:Dlstruge 1a mceputul fiecarei luru difr semestru pentru semestrul anterior pe bazé de”
f-proces-verbal colturﬂe acteIor de 1dent1tate rétfase cu ocazia- elibersrii altor:acte de
: 1dent1tate sau ca. urmar_ a renuntéru oria retragern cetéiteme1 romane sid dobandlrn‘
“statitilui de cetifean: roman. cit- glomlcﬂml in stréindtate precum si actele ‘de
3 5 .1dent1tate ale, persoanelor decedate, T : -

- lesféigoaréi activitati pentru clarificarea sﬁua’gel rrunorﬂor sau a persoanelor care au’ .

- implinit. varsta. de 18 ani si nu. aw selicitat- eliberarea primului act de identitate in*
-termenul.- prevéizut delege a persoanelor care: detm ‘acte de 1dent1ta ’ "»cu termen de SRR
- valabilitate ‘expirat,, precuim i act1v1tat11e reahzate n s1tuat1a m care ex1stéi susp1c1un1 o
" referitoare la idéntitatea declarats;. B : - o
, Constata contraventule s aphca sancnum n domeruul ev1dente1, domlcﬂlulul, o
. - regedingei si actele de identitate ale cetdfenilor romani;. =~ . - (

= Penttu, mdephmrea intocmai -a atnbutuler _si'sarcinilor.de competenta réspunde-

"' de aplicarea. ‘htocmai a dispozitiilor legale ; a ordinelor si instructiunilor care
S e :reglementeazé -activitatea - pe:linia’ rngmulul de evidenta.a persoanelor, S ,
et e 'Réispunde de act1v1tahle de creare, selectlonare, felosn:e §1 péstrare a arh1ve1 spec1f1ce, S

modJﬂcarea metodolognlor de'_; L ;

RN

AL ‘.securltatea documentelor servmmlul, : -

L. ;?:- Orgamzeaza si amguré conservarea si utxhzarea in procesul muncii a- emdentelor
' locale manuale (F.EL); - : :
Orgamzeazéi si asigura i mtrennerea exploatarea si, selectlonarea fondulul arh1v1$t1cw
neoperahv conshtult la mvelul serv101ulu1 in confornutate cu dlspozmﬂe 1egale in



s ":’-partlcularlté;llor comune_"‘ :
o atacurllor dln aer sau ale celor produse de dezastr




desf_éisurarea pregatlm de proteetle civild I m spec1a1 pe tlmpul aphcatulor, exerc1t1110r
- 51-a1 hchldéirﬂor urméirllor unor dezastre, RS

-..:bunurﬂor matenale, : ' : o ~

- mtpreunéi cl1 comisia de protectle c1v11éi de spec1a11tate mtocmeste planul de
f».protectle civily, planu 'de'apéirare Tmpotrlva dezastrelor;. - - L
= asigurd orgamzarea §i inzestrarea-comisiilorsi: formatnler potr1v1t 1nstruct1umlor 1n- ‘

: v1goare precum §i actuallzarea permanentéi a. 51tuat1e1 acestora, S

- asigurd mijloacele si aparatura necésars pentru functlonarea posturilor de

* intrarii acestora in. functiune la ordin; -- o
et amguri«i mentme‘ rea in stare de uﬁhzare a adépostunlor de protectle c1vﬂé ewdenta- R
i respectarea normelor pnvmd mtrebumtarea acestora, : ) :
.- urmireste tealizarea ml]loacelor de decontamlnare prevazute in planurl, _
e amguré condltn de dep021tare, conservare, mtretmere 51 folosue corecta a tehmcu, .
B aparaturn sia ‘materialelor din inzestrare; - M e Lo R
~prezintd Inspectoratului Judetean de protectie c1v1lﬁ irifor s ,
. A__,reahzarea masurilor-de protecﬁe c1v115 a pregatlru si-alte: probleme spec1f1ce, .
.~ agigurd baza matenala a mstru:lru comlsulor $i forma‘aumlor si a caracterului
S practlc-aphcatlv al acesteia i executa coritrolul pregatlru comisiilor si formatiunilor;
L .“ff',ipartlapéi la todte convocérlle, bllantunle, anahzele 51 la alte act1v1tat1 orgamzate de
2" Inspectoratul Judefean de protectie C1v11é ' ' .
;" ~prevede ih-planul de: mobilizare:a econom1e1 nanonale materlalele necesare -
e completﬁrn inzestrarii formatiunilor de. protectle c1v1lé Sl -
'~ prezinti: propunerl pentru mtroducerea in. bugetul de vemtun §i cheltuleh a.
g fohdurﬂor necesare pentru: nzestrarea si realizarea méisurﬂor de protectie: c1v115 »
T amguréi perinanent: respectarea reguhlor de pﬁstrare, ménuire $i ev1den’cé a - (
- documentelor secrete de serviciuy - '
e orgamzeaz%i prezentarea de sedinte gi exerc1t11 demonstratlve metodice la acele
- ,_Qcategorn de pregitire stabilite de §efu1 Inspectoratulul ]udetean de Protectle Clvﬂé .
_ cat si pentru temele cu confinut complex;. - o
S elaboreazi cu sprl]mul celorlaltl speaahstl {in cadrul 1nspectoratu1u1, documente
-+ ~de protectie civild. pentru conducere $i informare;. -
. —actualizeazd’ planul de protectle c1v1léi planul de protectle si 1ntervent1e 1a dezastre
Bt planul de evacuare, S : o .

m §1 paza punctulul de comandéi
sfd urarea actmmlor de ; h

\ dezasirelor prm adéipostlre, mascarea oblectlvelor 1mportante, deblocarea Y
g 'adéposturllor, inliturarea: avarulor la retelele de' gospodarlre comunalé deblocarea

8l refacerea ciilor’ de acces si: evacuare; - - i » o
= urmére§te executta adéposturﬂor la g ile mvestltl_l Jm constructle sau la extlnderﬂe -
' "llmobllelor ex15tente in comund, potr1V1t Instruc um10r gi norm "'lor tehmce in Sk

. observare, 5e ocupd nemljloat de. preg%ihrea grupelar' de cercetare pentru a51gurarea ; S



: 1 : eree € , .vmstn:m;are despre“ e
_atacurllor 1nam1cu1u1 dezastrelor precumsl a datelor despre ati

B urméreste st coordbneaz t1v1tatea de prevemre si stmgere a: 1ncend1110r, et .
. mtocmeste §1 actuahzeazéi per10d1c documentat! t-prlvmd 'ev1denta mﬂltaré a.

§1 serv1c111e pubhce dm subordmea con5111u1u1 local N
g - tlne ev1denta documentelor cu: caracter secr

.' desemnat prin dlSdeltla pnmarulul sunt urméitoa _'»_le _
- amguréi reahzarea méisurllor 'stablhte’ 'entru prote]are .}-medl' .

: g : mcon]uréitor 1n scopul cregteru cahtétn v1et11,j . R,
L amguréi respectarea prevederllor legale 'pI‘IV]IId pro



bugetulm local pentru protectla med1u1ui',f i  : B

orevenirea si-limitarea uimarilor calamltéitllor, catastrofelor 51 1ncend1110r, L
a51gurarea lglemzaru malunlor cursurﬂor de ;a_- 3 '
-viilor locale si a ‘podetelor- pentri asigurarea scurgern apelor mari;
‘ aslguréi aphcarea prevederﬂor legale privind colectarea selectivi a deseurﬂor
i€najere;’ industriale sau de ofice fel; reciclarea si remtroducerea lor in c1rcu1tul
aproductlv si prezmté 51tuat1a acestora prunarulul, - e '
- asigurs execufarea actimtéitﬂor de deratizare gi: dezmsectie, v : L
.+ = rezolvi in: termenul legal se51zéir11e pr1m1te de la Cetateml comunel referltoare la
o respectarea legahtéitu in domeniul de‘activitate; - % :
.~ asigurd lucrdri de reparatii; inlocuiri.sau dofare ¢
";montate pe domemul pubhc al comune1 Tomestl '

Sechunea 6_ Atnbutl' i 'domemul protechel muncu medlulul ale

normahve in Vlgoare, tn.caz de abaterl, s :
=1 ~urméire§te mentinerea echlpamentelor de muncéi 51 a med1u1u1 fizic de munca mh"-
0 stare corespunzatoare cermtelor de’securitatea muncii;, - ~ :
= -anunti nivelul 1erarhlc superior de producerea oricdrui eveniment,. acc1dent de-
- muncéi siia mﬁsum pentru anuse schlmba starea de-fapt in Cazul acc1dentelor grave,
"ldacéi aceasta niu conduce la agravarea situaiei sau Ia' menfinerea poten’ualulul de
- :;penculomtate, ‘in cazul cand-este necesard schlmbarea stﬁm de fapt asigurd < X3
- .. -Intocmirea sch1te1 cu-situatia reali in care s-a produs accidentul; : :
e~ méisun pentru acordarea primului a;utor §1 stabﬂlzarea 51tuat1e1 in cazul =
. -producerii unui-accident de muncy; - S aTi
.- “~participd la receptla echlpamentelor de muncéi aehlzmonate sau 1e§1te dm revizii
~ orireparafii; | ~ : : S
- ~informeaz} lucritorii in legiturs cu toate aspectele a,ct1v1téit11 de prevemre a
e .-'-'.aCC1dentelor de munci i lmbolnévmlor profesmnale, : _ -
- parhapé la elaborarea mstructmmlor propriide sectiritate a muncii;
‘uimireste’ verlﬁcarea Si admlterea la lucru numai.a lucritorilor aflati intr-o stare
espunzdtoare de sanéitate, odihn, instruitisi dupi caz, autorizati; =~ .
] _méreste dotarea_locurllor de muncé cw ijloace de protectle colectrvﬁ necesare §1

dm raza. Comune1, a deCOlm 5 tér'

surdtmtdsul



S

R asaguré §i oferd: cetétemlor formularele tlplzate, prevazute de lege, o
- prezinti pr1maru1u1 zilnic, sau ¢and se solicitd, situatia cererilor, reclamatulor sia o
- “dosarelor care au fost inregistrate la compartimentul relaj:u cu pubhcul 51 nuayu fost e
 rezolvate in termenul legal previizut de lege, de 30 de zile; - ‘

~! - privind problemele; ridicate'de’ cetiteni prin-cereri; scrisori si modul lor de rezolvare,
"“---a51gura §ipune la. dlspozma cetifenilot. Cle

- mformatu rap1de pr1v1nd acuwfatlle consﬂmlul loca .. FEE

e ;date >rm preluarea de la compartln{entele dm

cadrul aparatului -de spec1ahta al;pv m

 _ verlﬁcé im'eglstreaza scaneazéi 51 predéi compartlmentelor de speaahtate cerenle ’
. -gi'documenitele: déptse de’ cetéj;em R <

-— elibereazi cetitenilos; stib: semn%itura, toate documentatule, actele, autonzatule,

care at fost rezolvate de compartlmentele de speaalltate, o

- - oferd informatii cetdtenilor¢u privireTa stadml in care se: aﬂa soluhonarea unui act 3 ) o
* a unui dosar depus la primérie; T
- oferd informatii cetdtenilor cu privire la act1v1tatea altor mstltutu care {si desféi§oaréi TR

activitatea pe raza comunel, in mésura in. care aceste mformatu ﬁgureazéi in baza de . f,; e
date a prlmarlel, i : AR EE

- orgamzeazéi si conduce intreaga activitate pr1v1nd audlentele Ia pnmarul comunel,

“vicéprimar si secretarul general al comunei; .
© - intocmeste si ‘conduce evidenta ﬁgelor de audlentéi i amgurﬁ expedlerea acestora
- ~"‘-,Compart1mentelor céirora le-au fost repartlzate cauzele care au facut oblectul
* audientelor; - - :
o conduce evidenta réispunsurﬂor pr1m1te la ﬁ§ele de. audlenta, 5 e e
~solicita din partea compartimentelor primriei comunei orice 1nformat1e cu pr1v1re Lo E
- la rezolvarea cererilor cetdtenilor, care se prezmtéi pentru mscrlerea in audlenta §1 L
- .comunic acestora réispunsul prlmlt . Lo A e
L= atrlbule fiecsrui petent numérul de,inreglstrare a cereru, se51zéir11 sau RN
B ;documentatlel prezéntate; . AR
° “Ztransmite cetétemlor 1nteresat1 mformatu pubhce si utile din’ béinc;le de date ale:-
- institufiilor-de interes public dm' om' a.Tomesh, Pe baza docume' tat1 i nsm1s
de acestea Ta compartlmentul de résort T o

~'intocimeste, la cererea consﬂlulm local §1 a pnmarulul, d1verse rapoarte 51 1nforméir1

‘mitoarele:. -
r, aprobﬁnlor, documentelor in- sfera de

C ocumentatu pentru ob;merea Vi




i propune mcluderea i bugetele propru a fondurllor necesare orgamzaru act1v1tét11
_.de apdrare impotriva incendiilor, dotsrii cu mijloace ! tehnice’ pentru apéirarea
g flmpotrlva incendiilor-gi ech1pamente de protectle spec1f1ce, :

~indruima si controleazi activitatea de: apérare inipotrlva‘mcendulor §1 anahzeazé




- ¥~mdep11ne§te si alte étnbtitu prevazu v‘e':de lege, 1n baza
" alte autorititi‘ale: admlmstratlel Pl

f saul mcredmtate de (:onsﬂlul local .Sallﬂl de catre prlmar

- réspunde de a51gurarea masurﬂor pentru protecha monumentelor 1stor1cé, 3

e —-propune méisun pentru a51gurarea mdocumentatu a condltulqr_{de amena]are*

T respe, i inormelor de condulta" la-nivelul ap: atu1u1 di spec1a tate al Prlmar lu

T comuned Urzicuta mdephmte de personalul desemnat prin: dispozitia prlmar thy

: sunt urméitoarele EEAREE AR




] i modul-de. ' resp Ctare a prmmpnlor §1 normelor de PR
: :Acondulté de cétre functlonaru pubh(u dm cadrul autorl’céitu sau 1nst1tut1e1 pubhce si S
' mtocmegte rapoarte §1 anahze cu pr1v1re Ia aceste 2 : e

pub11c1 sau Ia lmtlatlva sa. atunc1 cand functlonarul pubhc fu'ise adresesazﬁ Cu o
solicitare, insi din conduita adoptatﬁ rezultéi nevma de amehorare a;
comportamentuldi acestuia; ... ol :
= elaboreazé analize privind cauzele, rlscurlle 51 Vulnerablhtéiule care se mamfesté in-
activitatea functlonarllor pubhc1 din’ cadrul autorititii sau 1nst1tu’;1e1 §i care ar putea
determma o mcéilcare a pr1nc1p1110r §i° normelor it pe ‘carele mamteazéi R
conducitorului autorltﬁm sau institutiei pubhce, propune misuri pentru :
__lnléiturarea Cauzelor, dlmlnuarea rlSClll‘llOA sia Vulnerabllltétﬂor, o : L
L orgamzeazé sesiuni de mformare a functlonarllor pubhc1 cu pr1v1re 1a normele de |
i etics, modificari ale. normatlv in domemul eticii gi integrititii sau care instituie -
e ,,..l;ob'_lgatu pentru autorlt%itﬂe si. mstltutule pubhce pentru respectarea drepturllor

cetdtenilor in relatla cu admlmstra’ua pubhcé sau cu autorltatea sau 1nst1tut1a pubhcéi

. ‘respectlvéi ‘ - R W i '

: ;prmc1pulor s normelor de condmté m act1v1tatea M_functlonarﬂor pub11c1, -
"~ ‘analizeazi se31zéir11e §1 reclamatule formulate de cetiterii §i de ceilalti beneﬁc1ar1 ai
""'actwltéitn autorititii sau mstrtutlel publlce cu pr1v1re la comportamentul personalulm -
" care amguréi relatia. dlrecta cu cetitenii si formuleazi recomandén cu caracer general '
’,"'féré 4 interveni in activitatea comlsulor de disciplini; S ’
“~; = poate adresa in mod direct intrebiri sau aplica chestlonare cetdtenilor-gi .. ..o "
o _beneﬁc1ar110r d1rect1 ai act1v1tét11 autorltéitu sau 1nst1tut1e1 pubhce cu prlvﬂ*e Ia T SR
oplma acestora despre cahtatea serv1c1110r oferlte de autorltatea sau 1nshtut1a pubhcé
o respectlva , _
LT repreznntéi persoana de contact i relatla cu Agentla Natlonaléi a Functlonarﬂor
e __-"Pub11c1 in-ceea ce priveste nionitorizarea’ Tespectirii normelor de conduits de citre ¢
-+ - functionarii publicisia: 1mplementér11 procedurllor disciplinare; . - ... .- - 3
= completeazéi si transmite trimestrial cdtre Agentla Nationald a. Functlonarﬂor S
e Pub11c1 1nformat111e pl'lVlIld respectarea normelor de condultéi de catre functlonam e
e pubha, e o
L ‘transmite tr1mestr1a1 céitre Agentla N atlonala a F unctlonanlor Pubhc1 mformatule
o prwmd 1mp1ementarea procedurﬂor dlsaphnare in cadrul autorltatn sau 1nst1tut1e1'
;'2'__-1;.4pub11ce - s T s e e e T : "'




) .{-:prevézut la art 3. ahn (1), e -
L = comumcéi raportul anual ‘pnvmd,.ac es

Secglunea 12- Atrlbunl de geshonar

IR _ Art 43 Pr1nc1palele atrlbuhl de. gestlonar mdephmte‘de personal ulf_ EER O
DI ._desemnat prm dlsPOthla Pl”lm arului sunt urmatoarel‘ ’ ‘




- ]ustrflcatlve care le mtoc esc"i(factun, avrze de expedme, note de transfer resutmre, L
~procese-vet b_ale de casare) dup# ¢é au fost venflcate amanuntit penitiu a constata -
.cantitatea, calitatea si pre'gul corespuhzator datelo inscrise.in documente, IR
-'eliberarea. valonlor niateriale se face in can’atatea, cahtatea §i sortimentele S ,
‘spec1f1cate in documenitele’dé eliberare: aprobate cu respectarea d1spozmﬂor legale, T
- se interzice. eliberarea valorilor materlale pe bazéi de‘drspozme verbala sau; pe ba R
documentelor nelégal intocmite;: : s : o
tine evidenta obiectelor de mventar de mlca Valoa_ sait de scurtﬁ duraté, dupéi
'celea§1 regull si in'baza acelorasl documente caa valorllor matenale 51 le :
-repartizeazd pé subgestiuni; R 2
~ tine evideénta mljloaceIOr f1xe pe flse de magazm §1 le repartlzeaza pe locurl de
'::-.folosmt%i . Pt
.- ~tine ev1denta formularelor cu reglm spec1a1 (chltantlere, facturl, bonun de
S ;_:carburantl cu valoare fixd); N ~ : e R
. =elibereazi ‘bonuri de’ carburanp cu valoare ﬁxﬁ pentru consumul de combustlbﬂ al
- ytilajelori autoturismelor din-dotarea institutiei; - .~ : : o
tine evidenta’ consumulm de combustlbll hform f1§e1 acuwtéitu zrlmce pentru
. autoVeMcuIe, R : Lo : :
+ .. = intervine promptin 51tua;11 de defect1un1 la d1verse oblectlve in mcmta mstrtutrer, o
_ - tine evidenta si réispunde de consumul real al utrhtéulor dm prrméine §1 al: ﬁmtéitﬂor
':.'dm subordme (apéi energle electrlcﬁ gaze naturale)._ SR SR

-

Sectlunea 13 Atr1bu’;11 prlvmd arluva pnmﬁnel comunel Urzmuta

Art 44. Pr1nc1pa1e1e atrlbutu prlvmd arhlva prlmémer comunei Urzn:uta
mdephmte de personalul desemnat prif dlSpOthla primarului sunt urmatoarele
'~ initiazd §i organizeazi’ actwltatea de mtocmlr‘ anomenclatorulul dosarelm-,
" cadrul umifatii respective;. - i S S
s ,'- a51gurﬁ legétura cu Arhivele Naﬁonale, in vederea venﬁcarn §1 conﬁrmaru _
o nomenclatorulul, urmﬁreste modul de aphcare a nomenclatorulul la constltulrea . <
e ifdosarelor, o : : ; -
o verlflca si prela de la compartrmente, pe baza de mventare, dosarele conshtulte,
. ‘mtocmegte inventare pentru documentele fird evidentd, aflate in dep021t a51gura
+"ievidenta tutitror documentelor mtrate 51 1e§1te d1n depoz1tul de arhlvé, pe baza

: egistrului-de evidentd. curenti; :
_=.cercetéazi documentele din depozit 1 m vederea ehberéru copulor 51 certlﬁcatelor N
solicitate de cetdteni pentru dobandirea tirior- dreptun, in conformitate cu legﬂe in

o v1goare,




L= ehbereazé persoanel supuse masuru, in termeh de 15 zﬂe dela data mcetéiru
o actwltéitu, o adeverintd prm care se consemneazéi ev1denta orelor’-‘de*ac’amtate

-':_'- comumcéi organulul de pol, tiecc
S '-_aspecte precum:.. SRR :
T neprezentarea la Iocu de _xecutare a obhgatlel, abs




atestarea prm documente mechcale a faptulm ci persoana este maptﬁ de muncé
're_spechv ¢ gi-a p1erdut capacitatea dé munca.ori aceasta este dlmmuata -
intervenireaunof motive care ]us’aﬁcﬁ 1mpos1b;|]1tatea continuirii ori ﬁnahzﬁrn
«_executarn obligatiei dm m ':: ve nelmputabﬂe persoanel ori 1nstltu1;1e1_stab1hte pentru
" exécCutarea obhgat1e1, s
= mdeplmeste or1ce alte atrlbum prevazute de leg_ :

ec;umea 15 Atnbu;n pnvmd 1mp1ementarea prevedenlor legale referltoare la
.de lara;ule de avere si declarai;ule de mterese e .

desemnat prin dispozitia pnmarulm sunt urmatoarele

-*.- 1a depunere o dovada de primire; - : :
- = la‘terere, pune’ la dlspozma personalulul formularele declaratulor de avere §1 ale '
declaratnlor_de interese; . s : :

‘ insultanta pentru completare' : ~orecta. a rubr1c1lor dm declaratu §1 pentru
.depunerea in termen a acestora, RS L
‘~evidentiazd declaratiile de avere si. declaratule de.inter
caracter: pubhc, denumite Reg1stru1 declaratnlor de averesi Reglstrul declaratnlor de
interese; ale cﬁror modele se. stabllesc prm hotéirare a Guvernulm, la propunerea
., Agenfier o . : | |
R amguré aﬁsarea si mentmerea declaratulor de avere §1 ale declaramlor de 1nterese,
VR fprevézute in anexele’ i, 1 §i: 21a Legea 176 /2010; cui modificrile si completirile:

o ultenoare, pe pagma deinternet a institutiei,. daci. aceasta existd, say la avizierul

_propriu, in termen de cel mult 30 de zile dela prnmre, ptin: anonimizarea adrese1
;1mob11elor dedarate cu exceptla 1oca11téit11 unde sunt 51tuate, adrese1 1nst1tt1t1e1 care.”

- -semna’curu Declaratule de avere si declaratule de 1nterese se pa’siS’fI‘G?lZ?i pe pagma de

st 3 ani: dupé mcetarea acestora gi. se athiveazii potr1v1t legn, ,
L trimite Agentlel, in. vederea indeplinirii atributiilor de evaluare; copii ¢ ceruﬁcate ale
declaraullor de avere §1 ale declaratnlor de mterese depuse sicate o ‘copie: certificatd a -

: ;}‘_.4_1a pnmlrea acestora,

SR L acordéi consultanta refen' i 1a: contmutul.—gl aplicarea. prevedenlor legale pnvmd
- - “declararea gi evaluarea averi -a-.confh; telor de interese sia mcompatlblhta;ulor si’

e Amtocmegte note’ de:oplme m acest s soli tarea persoanelor care au obhgatla

' dépunerii-declaratiilor de a\fere si‘a’ declaratiilor de'ititerese; -

T ""Sec;umea :7 4Atr1bu§113pn ind. comple"area’ ;
ev1dentaalsa1ana__1or e SRS

7

m'-reg13tre spec1a1e cu..

- internet a institutiei gi a: Agentiei pe toata durata exerc1tém functiei sau mandatulul, :

i transmlterea Reglstrulul de

- Art 46 Pr1nc1pa1e1e atrlbutn'pmnnd 1mp1ementarea prevederllor legale D
‘. ‘referltoare la declaratiile de avere si -declaratiile:de interese mdephmte de personalul .

- ~'primegte 5i inrégistreaza declarafiile de avere sl declarauﬂe de mterese §1 ehbereazéi f?: -'

\!

L eg 1stre10r spec1ale prevazute Ia art 6 ahn (1) 11t d), in: termen de cel mult 10 zﬂe de




_prlmarulm sunt urméitoafele -
' ,a) Mésun §1 actlum preventlve

- 'resurselor umane}
de urgentéi

- aducé laicunoghnta compartlme




jplanunlor de amen;are a tentonulul, peihmahutlhz_ _r11
fnundablle, rene -

- propune ‘elaboratea de ghldurl, mdrumare, p]lante af1§e ce vor cuprmde mformatu RS

--.asupra cauzelor producern mundatnlor, amod 1. de prevemre a acestora, :

e _ i fterven;:le 1nd1v1dual sidegrup; '~

=chstrlbme materlale 1nformat1ve referltoare la prevemrea si protectla populatlel m
caz, demunda;u, S TR e .
~propune. forme spec1ale de comumcare u populatla, de educare a acestela,

.Vederea adaptaru la munda;u a comumtatu, T :
- - realizeazii canipanii de informarea’ comumta;u pnvmd reguhle de comportare
.. -inainte de mundatu in tlmpul acestora, in tu:npul ev uﬁru st dupa trecerea -

- fenomenuhui. - . :

A= by Masuri’ si. actmm operatlve e S et
-',mtreprmde activitifi cuprmse m 1eg151atla i v1goare prlvmd managementul L
si ituatiilor de urgenta R S
. aduce Ta cunogtmta automtéihlor starea _e_.funchonare a drumurllor ]udetene §1 a
RS :-;drumurllor de acces in zonele ihundate;. . . . - :

_;____- a31guré ordinea publicd si protectia vietii si a bun -1101"
i partlapéi la coordonarea actlumlor de a]utor, SR
- propune autorltatllor 1uarea masurllor pentru a51gurarea condmﬂor necesare
_acordérn asistentei medlcale, : .

~ participd‘la coordonarea actiunilor pentru a31gurarea nece51tat110r esenhale ale o
. persoanelor sau comumtatllor izolate; : S LT
..~ propune masuri pentru, a51gurarea condltulor necesare pentru mentlnerea starn de

' 'sénﬁtate a ammalelor afectate de mundatn, o : SRR o
—"face propunerl pentru orgamzarea grupurﬂor de vo untari mvederea partlapéim '
o la actlumle de salvare—evacuare a populauel afectate de 1nundatu si a31gura
- instruirea acestora,- : » | :

L ) Misuri-si-activini: dupa 1nundat11 SN SUCIE TR A

s participila act1v1téih1e de moblhzare a comumtétn la actiuni desfﬁsurate pentru-

R mléturarea efectelor 1nundat1110r, de refacere a loculntelor $1 gospodarnlor afectate .

“de inundatii; S
- 'desfasoard act1v1ti:it1 de moblhzare a comumtéitn la actiumle de aprowzmnare i -
rand, 1mbracam1nte §1 dlstrlbmre a acestora, precum si pentru cazarea in locumte
temporare, R :
S -propune:a _m,pentru:restablhrea serv1c1110r de baza §1 aprowmonarea cu hrana
L mbracﬁmmte[ : nte:t i R,

2

propune .I‘EVIZUI ed plan 'rﬂor operatlve de aparare pentru 51tuat11 de urgenta,




‘ ",prlmarulul comunel Urzmuta mdeplmeste §1 urméitoarele atr1but11

, = colaboreazé cu toate compartlmentele din cadrul aparatulul de spec1a11tate.va1




o fata comlsulor de speC1a11tate si raspund 1nterpeléir or
f.respectéi mstructlumle si cerintele: de'securitate si's "étate a muncu in mdeph niréa
mdatorlrllor de. serviciu corespunzﬁtor functlel exermtate, precum §1 normele de o
. prevenire si stmgere aincendiilor; - "

| —‘comunici persoanel desemnate cu mdephmrea atrlbutulor de relatn pubhce
A. mformatnle de mteres pubhc confor_ n legii, it

L cererlle sau se51zéir11e pnmlte pentru solutlonare, N L L
- _amguré arhlvarea actelor dm cadrul com ‘artlmentulul, conform nomenclatorulu_ L
-‘dosarelor; SEAL I SR SRR R SO
T réispund de sol, Anarea in termenul prevéizut de lege a corespondentel, Sl
L= prlmeste, mreglstreazé corespondenta si. cupéi de rezolvarea acestela éonform .
e prevederﬂor legale si‘in térmenele stabilite; .. - - R S
% ~asigurd arhivaread documentelor create mcadrul comparhmentulul, r ST
- face analiza pr1v1nd comumcarea la termen a réspunsulul Ia cererlle sau sesménl oL
;'fprlmlte pentru : , : S
- péstreaz%i secretul profesmnal si conﬁdenhahtatea contmutulm documentelor pe e
o care le .intocmeste, . : : N :

;s'.‘iArt .51# < Functmnaru pubhc1 si personaIul contractual diri aparatul de spec1a11tate al
pr1maru1u1 au obhgatla respectirii- cahtatu serv1c1110r oferlte cetétemlor :

- "{Art 52. (1) in desféigurarea acttv1téit11 compartlmentele dm aparatul de speaahtate -
.=+ al primarului vor intrefine relatii funcj:lonale cu-Tristitutia Prefectului - Judetului Dolj
. j_Consﬂlul Judetean-Dolj. seu dlrectule descenh'ahzate ale mlmsterelor, cu alte o

LR _1nst1tut11 specializate, - :

PR (2) Orice comunicare féicutéi de mstltutule prevazute la ahn 1) este adusa la -

-’ cunostinfa primarului. | o
(3) La cererea expresi a consﬂlulul Iocal sau prlmarulul, personalul dm aparatul de (
g pec1a11tate al pnmarulm comunei Urzicuta:, beneficiazi de sprijin; asistentd tehnics, .~ -
- juridics si de altf naturd din partea aparatulul de: spec1a11tate al Consmulul Judetean . .
~ . . Dolj, conform prevederilor OUG nr. 57 / 2019 pr1v1nd Codul Adnumstratlv, cu

R .modlﬁcénle 51 completérﬂe ulterloare ‘ ; :

_A ;Art 53 Personalul dm aparatul de speaahtate al pr1maru1u1 a51guréi securltatea o
miterialelor, cu-contifiut secref, réispunde de: scurgerea de- mformatu §1 de .
: mstréimarea documentelor dln cadrul compartlmentulul : :

mar ‘festa 0 preocupare permanentéi _
dotéirllor, 1uand masurl de reducere la S




*5';(3) Atnbu"' ece decurg;dm ‘1eg1sla a nou aparutd se consi er"" pa
= Regulamentulul de Orgamzarels iFunctlonare.al,apa; ‘

| Art 60 - (1) Intreg personalu

. obligatia de a respecta programul de lu 1
_interioard. ~ o

(2) Deplaséinle m teren in tlmpul programulm de lucru vof f1 aduse la cunostmta

,,""}_'CAPITOLUL'VI
- Dispozifii finale = .







| CONSILIUL LOCAL AL

. JUDETUL DOLJ

COMUNEIURZICUTA -

HOTARARE

: Pr1v1nd aprobarea numarulul de posturi. pentru asistentii personali ai: persoanelor o

~ cuhandicap grav si numarului de indemnizatii lunare - :
Consﬂlul Local: al Comune1 Urzmutavconstltult la data de 22 10 2020 mtrumt

' ‘ :1n sedmta ordmara la: data de 25 03 2022

Avand in vedere: ,
raportul de spec1a11tate nr, 6412/22.03: 2022 prlvmd aprobarea numarului. -
. de postun pentru asistentii personah ai persoanelor cu handlcap grav si
- ‘numarului de indemnizatii lunare SR o Co
- Prevederile normelor metodologlce pr1v1nd condltnle de 1ncadrare i
- drepturile si obhgatnle asistentului personal al persoanei cu handlcap
aprobate prin hotararea guvernulm nr. 427/ 2001 cu modlﬁcarﬂe si
completanle ulterloare
- -+ ‘Avizul comisiei de specialitate din cadrul Consﬂlulul Local Urzmuta
-~ inregistrat sub nr.6143/21.03.2022

i

| - ~ Prevederile art, 36;, 37 ,40-al. 1, art 43 si art. 44 din Legea nr. 448/ 2006,

privind protectia si promovarea drepturllor persoanelor eu handlcap ,
In temeiul art. 129 al;-2 lit. a-al: 3 1it. ¢ coroborat cu prevederﬂe art. 138 din -
ouG 57/ 2019 prlvmd Codul Administrativ _
z; ~ HOTARASTE:

- Art.1. Se aproba la nivelul comunei Urzicuta incepand cu data de 01.04.2022

un humar de 17 postur1 pentru a51stent11 personah ai persoanelor cu handlcap grav.
ding care 13 ocupate si4 Vacante siun: numar de 8 1ndemmzatu lunare cuvemte
’ 'l'parm’alor sau reprezentantll r';'legah ai copllulul cu handlcap grav, cadulticu’
. handlcap grav ori reprezentantllor legah ai acestora cu exceptla celor cu handlcap
~ vizual grav . : ' -

Art.2, Salarlzarea a51stent110r personah se face cu respectarea prevederllor

-arf, 37 din Legea 448/2006 ﬁimj plata ;ndemmzatlel lunare cuvenite parmtﬂor sau

' reprgzentantllor legah_ a j
h reprezentanhlor legah aia _stgra in conformitate cu art, 43 din aceeasi lege.

pilului cu handicap grav , adultilor ¢cu handicap grav ori

© Art.3. Primarul coml‘mel Urzicuta prin compartlmentele de spec:1a11tate ca.

o duce la. mdephmre prevederile e prezentej hotarari

" Art. 4, Prezenta hqta re se comunica ;-
- Primarului ComuneiUrzicuta

- Institutiei Prefectuful Judetului Dolj
Compartlmentululw ntab111tate
'Nr.18/25.03.2022 - - - ST :

Adoptata azi 25.03. 20 ;Z'Cu dn niumar de 13 Voturl pentru dm total 13

consﬂ1er1 locali- prezentl din total "13 con51her1 locah in functle :
* Presedintele sedmt ; :

Furis Ariton -




